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Nr. 3507/403.08.2017
ANUNT

COLEGIUL MIHAI EMINESCU BACAU
Orgunizeazd CONCURS
pentru ocuparea unui post vacant de ADMINISTRATOR FINANCIA R, Studii superioare, eeonomice, de
lunga duratal 5), Post unic - funciie contractuali de EXCCUlie, norma intreags

In temeiul:

= Legii Educagiei Ne. 1/ 2011 5i completarile ulterioare:
= HG. nr 286/ 23.03.2011;

= HG ar102711.11.2014 5

= Aprobarea comisiilor de concurs si de solufionare a contestatiilar
in sedinta Consiliului de administrajie din data de 3 August 2007,

=

L. Depunere a dosarelor, data - limiw - 25 august 2007, ora 14,00,

- Dosarele se depun la secretar atul Calegiului . Mihai Eminescy”Baciu, intre orele 8:00 ~ 16:00.
2. Selectia dosarelor - 29 appug 2017:

3. Afizarea rezultatelor selectiei dosarelor - 79 august 2007, ora 16:00;

4. Proba serisd — (4 seplembrie 2017, org 00

S Interviul - 06 septembrie 2017, org 10:00,

1L CONDITIDE STUDI:

- Stedii supericare de lunga durata, economice:

- abilitafi de utilizare a cafeulatorulul (foaie matricold/certifical de atestare al aptitudinilor/abilitatilor
feompetente utilizare PC);

- are cetdjenia romana, cetdtenic a alior state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoagte limba romand, scris i vorbit:

. are virsta minima reglementatd de prevederile legale;

- arc capacitate deplia de exercitiu;

- indeplineste condiiile de studii §i. dupd car, de vechime sau alie conditin specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs:

- nu & fost condamnata definity pentru savirgirea unel infraciuni contrg umanitifii, contra statului ori
contra aulorithii, de serviciu say in legdturd cu serviciul, care im piedicd infaptuirea justifiel, de fals ori a
unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sivirgite cu intenyie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiel in care 5 intervenit reabilitaren:

- are o stare de sindtate corespunzitoare postulyi pentru care candideazd, atestat pe baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familje sau de unititile sanitare abilitae;



IV. DOSARUL PENTRU CONCURS VA CONTINE:

- cerere de inscriere la concurs adresata conduchtorulei institutici publice crganizatosre pentru

ccuparea postului de administrator financiar;

= curriculum vitae;

- copia actului de identitate - buletin/ C.1;

- ¢opie certificat de nastere, copie centificat de clstorie,

= copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor in domeniul economic §i o altor acte care atestd
efectuarea wnor specializdir, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice/

dovada abilitagi de wtilizare a calculatorului
aptitudinilor/abilitafilor /competenie utilizare PC),

- copia cametului de muncd sau dupfd caz, adeverinjele care atesta vechimea in munca, in meserie

{foaie  matricoli/centificat

sif sau in specialitate studiilor, o adeverintd extras din REVISAL;
- cazierul judiciar in perioada de valabilitate, in original sau o declaratie pe propria rispundere ci nu

are antecedente penale care s3-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazd; Candidatul

care a depus declaratie  pe propria raspundere si va 0 declarat admis la selectia dosareler, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul judiciar, cel mai Uirziu pana la data

desfisurfirii primei probe a concursului;

de

atestare

al

- adeverinid medicald care 53 atestc starca corespuncitoare de sandtate eliberatd de medicul de familie
sau de o unitate sanitard abilitatd; Adeverinla va cuprinde in clar numérul, data, numele emitentului si
calitaten acestuin, in formaru] standard stabilit de Ministerul Sanati{ii;

- recomandare de la ultimul loe de munch;
- dosar plic.

Nota: Actele de identitate, nastere, cisitorie {unde este cazul), adeverintele de vechime in munca, ¢at si
actele de studii se prezintd si in original, in vederca verifiearii conformitdfii copiilor cu acestea.

V. PERIOADA DE INSCRIERE

In termen de 10 zile de la anungarea concursulul pe site-ul colegiului s1 avizierul wnitdfii, candidafii pot
depune dosarul de inscriere pdnd la data - limita 25 avgust 2017, ora 1400, la secretariatul Colegiul Mihai

Eminescy’™ Baciu, Tn intervalul orar 8:00-1&:00,

YL GRAFICUL DE DESFASURARE :

Etapele de concurs

Data/perioada‘orn

Drepunerea dosarelor

10.08.2017-25.08.2017 (data — limita
25.08.2017, ora 14:00)

_SEI;F}i_a dosarelor de concurs

29.08.2017

Afisarca rezultatelor selecfiei dosarelor

| 29.08.2007, ora 16:00

Depunere contestafii in urma selecfiei dosarelor

300820107, intre orele B:00 = [4:00

Afisarea rezultatelor in urma contestafiilor privind selectia dosarelor

JLOE2017, orald:00

Proba scrisa

04.09.2017, ora 9:00

Afisarea rezultatelor in urma suslineni probei scrise

04.09.2017, intre orele 12:00 - 14:00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa

04.09.2017, intre orele 400 — 1600

Afigarea rezultatelor in urma contestajiilor la proba scrish

| 05.09.2017, intre orele 10:00 — 16:00

[nterviul

(6.09.2017, incepind cu ora 10200

Afisarea rezultatelor la interviu

Q600 2017, om 14:04

Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului

0600 20T, intee orele 14:00-15:00

07.0%.2017, ora 10:00

Afisarea rezultatelor finale

08.09.2017, ora 11:00
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Concurs de ocupare a postului de
Administrator Ninanciar, Studii (8)

operatiunilor de casa

1. Legea Educatiel Nr. 172001, cu modificarile s | MLEN. Bucuresti | 2011
completirile ulterioare M., OF. nr.[82011
{14.06.2017) S - -
|2 Ordinul ne.5079/31,08.2016- Regulament - Cadry | M.ENCTS Bucuregti | 2016
de organizare 5i functionare a unitiiilor de inviEmant r":i [E"E .
preuniversitar M 20019092006
3 Legen contabilitdii nr. 821997, cu modificirile si M. OF. nr.265/ 1991 | Bucuresti | 1991
completirile ulterioare (11.12,2015)
4. Ordinul nr. 19172005 pentru aprobarea Normelor f'-:'|-ﬂ'F- _ - Bucuresti | 2005
metodologice privind organizarea si conducersa Bor. | IEI?;. si 1186
contabilitaii inst. publice, Planul de conturi si bis/29.12.2003
instructiunile de aplicare a acestora, modificat la |
09,03, 2017 {
5. |Ordinul nr.2021/2013 pentru moditicarea si MOF. Bucuregti | 2013
completarea Normelor metodologice privind N,"-_f3 If" B3l
organizarea 5i conducerca contabilitiii inst publice, bis/2013
lanul de conturi 51 instructiunile de aplicare a
cestora, modificat la 09052017
6. |Legea 50042002, privind finanjele publice cu M.OF. Bucuregti | 2002
prodificirile si completarile ulterioare ne.397/13.08.2002 -
6. [Legea 273/2006, privind finanjele publice locale cu M.OF, nr, Bucuresti | 2006
modificdrile si completdrile ulterioare — 31.01.2007 618/18.07, 2006
7. [ Ordinul MEP nr 179202002 | privind angajarea, M.OF. :
lichidarea, ordonantares si plata cheltwiclilor nr.37/23.01,2003 Bucuresti | 2002
institujiilor publice, precum si organizarea, evidenta
=i raporiare angajamentelor bugetare si legale
8 |Legea nr.98/2016, privind achizifiile publice, M.OF. | Bucuregti | 2016
nodificatt Mr, 39002016
9. |HG nr.395/2016 privind aprobarea Narmelor M.OF. Bucuresti | 2016
Emtndc-lﬂgice de aplicare a prevederilor referitoare la Mr. 4232016
tribuirea conteactului de achizijie publicasacordului
cadru din Legea nr.98/2016.
10, 1Ordinul MFF nr.2861/2009, privind inventarierea M.OF, Bucuresti | 2009
patrimoniulul MNr. TO42009
1L | Ordinul nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor | MLOF. Bucuresti | 2008
etodologice privind reevaluarca si amortizarca Mr. B35/Z008
F:liwl::nr fixe, corporale allote in patrimoniul
institutiilor publice, modificat 30.12.2016
12, [Decretul 209/1976 privind Regulamentul | M.OF. nr.64/1976 Bucuresti | 1976




14, [Ordinul nr.2634/2015 privind documentele
)ﬁnan{:iar - contahile

13,

13, [Legea nr.53/2003- Codul Muneii, republicata MLOF. Bucuresti [ 2011
Nr. 345/18.05.201 1
M.OF. Bucurestt | 2015

M. 910 s 910his 2015

Ord, MEC nr, 61432011, privind aprobarea
atodologiel de evaluare anuala a activitiiin
crsonalului didactic st didactic auxiliar,
nodificat, Fisa - cadru de autoevaluare/evaluare in
ederen stabilirii calificativului anual pentru Funciia

e administrator financiar{contabil) in invit@mantul
reuniversitar

M. OF. nr..824/201) | Bucuresi | 2011

Toate etapele concursului se vor desfigura la sediul Colegiului  Mihai Eminescu” Bacdu din strada Mihai

Eminescu, nr. 35, Baciu;

- Afsal astizi 09 august 2017,
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